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RESOLUÇÃO Nº 25 de 13 de abril de 2023. 
 

 
Estabelece padrão de emissão de Certidão de 
Tempo de Serviço e Contribuição (CTSC) para 
fins de Aposentadoria e Abono de Permanência. 
 
 
 

PEDRO IVO CAMPOS BARBOSA, Diretor Superintendente do 
Instituto de Previdência Municipal de Mogi das Cruzes – IPREM, no uso das atribuições 
que lhe confere o Artigo 58, inciso IX, da Lei Complementar nº 35, de 5 de julho de 2005,  

 
 
Considerando a Portaria MTP nº 1.467, de 02 junho de 2022; 
 
 
Considerando o Manual de Previdência do Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo (2023); 
 
 
Considerando o Manual do PRÓ-GESTÃO RPPS; 
 
 

DECIDE:  

Art. 1º - Fica estabelecido que a Certidão de Tempo de Serviço e 
Contribuição (CTSC), emitida pelos órgãos de pessoal do ente municipal, que trata a 
Resolução nº 01/2005-IPREM, para pedidos de Aposentadoria e Abono de Permanência, 
será emitida conforme itens do modelo do Anexo I disposto nesta Resolução. 

 
 
Art. 2º Essa Resolução entra em vigor na data de sua 

publicação. 
 
 
Instituto de Previdência Municipal de Mogi das Cruzes, 13 de 

abril de 2023. 
 

 
 

PEDRO IVO CAMPOS BARBOSA 
Diretor Superintendente 

 
 

                                    Registrado no Departamento de Previdência e publicado no 
Quadro de Editais do Instituto de Previdência Municipal de Mogi das Cruzes – IPREM. 
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ANEXO I 

 

[LOGO] 

CERTIDÃO DE TEMPO DE SERVIÇO E CONTRIBUIÇÃO Nº _______/20_____ – Processo nº _______/________ 

ORGÃO EXPEDIDOR:  

Ex: INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES – SEÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 

NOME DO FUNCIONÁRIO:                             RGF:  

CARGO ATUAL EFETIVO: (obs: conforme 

consta na portaria de nomeação ou na última 

alteração de nomenclatura de cargo, se tiver 

ocorrido alteração) 

LOTAÇÃO:  
Ex: SEÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO GERAL - SME 

CARGO DE DESIGNAÇÃO ATUAL: (obs: 

designação de cargo, se tiver ocorrido) 
PADRÃO: GRAU: 

DATA DE NASCIMENTO:   IDADE: 

PERÍODO COMPREENDIDO NESTA CERTIDÃO: Ex: 09 de abril de 2012 a 08 de abril de 2017. 

 

1. FREQUÊNCIA | DISCRIMINAÇÃO DAS DEDUÇÕES DO TEMPO BRUTO 

 

ANO 

OCORRÊNCIA  

PERIODO (dias) 

 

Faltas sem 

remuneração 
Suspensões Licença s/ Venc. Disponibilidade 

20xx      

Total   

AUXÍLIO DOENÇA 

ANO DIAS 

202x 0x 

 

Total 

0x 

 

2. OCORRÊNCIAS 

ATO DE NOMEAÇÃO: 

Ex1: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx foi nomeado (a) em virtude de classificação em Concurso 

Público, para exercer em estágio probatório o cargo de xxxxx, padrão xxxxx, lotado na xxxxx, regido pela Lei nº xxxx 

e entrado em exercício em xx de xxx de xxxx.  

 

Ex2: Conforme Portaria/Ato nº  xx de xx de xxxx de xxx foi admitido (a) sob regime jurídico da Consolidação das Leis 

do Trabalho- CLT, para exercer a função de xxxxx, padrão xxxxx, lotado na xxxxx, a partir de xxxxxx (caso conste). 
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Nos termos da Lei nº 3.642, de 30 de novembro de 1990, foi transferido para o Quadro de Pessoal Permanente da 

Municipalidade, exercendo o cargo de xxxxx, padrão xxxxx, lotado na xxxxx, e a partir de 1 de dezembro de 1990.  

ALTERAÇÃO DE NOMENCLATURA DE CARGO/PADRÃO: 

Ex: Conforme art/anexo. xxxx da Lei nº xx de xx de xxxx de xxx, o cargo/padrão xxxxx foi alterado para xxxxx., e a 

partir de xxxxxx (caso conste).  

DESIGNAÇÕES: (E SUAS REVOGAÇÕES/RETIFICAÇÕES/DÉCIMOS) 

 

Ex1: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foi designada para exercer/responder o cargo/função de xxxxx,, 

padrão xx,  junto ao Departamento/Secretaria em (local), e a partir de xxxxxx. (caso conste). 

 

Ex2: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx foi revogado os efeitos da Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx 

que designou para exercer/responder o cargo/função de  xxxx, e a partir de xxxxxx. (caso conste).  

 

EX3: Conforme Portaria/Ato nº  xx de xx de xxxx de xxx foi incorporado 1/xxxx décimos referente a designação no cargo 

de xxxx no período de  xx a xx. 

 

CESSÕES/OUTROS ORGÃOS: (E SUAS REVOGAÇÕES/RETIFICAÇÕES) 

 

Ex1: Conforme Portaria/Ato nº  xx de xx de xxxx de xxx, cedido para o órgão xxxx, a partir de xxxx 

 

Ex2: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foi revogado os efeitos da Portaria nº xxxx, que colocou a 

disposição do xxxx a partir de xxxx de xx  

 

ALTERAÇÕES DE JORNADA DE TRABALHO/CLASSE 

Ex1: Conforme  Portaria/Ato/Termo nº xx de xx de xxxx de xxx, a jornada de trabalho foi alterada de xxx para xxx a 

partir de xxxx 

EVOLUÇÃO: (FUNCIONAL/VERTICAL) 

 

Ex1: Conforme Lei Complementar nº xx de x de xxxx foi enquadrado/a ao Grau de Escala de Progressão 

Horizontal xxx, e a partir de xxxxxx (caso conste). 
 

Ex2: Conforme Portaria/Ato/Termo nº xx de xx de xxxx de xxx, foi enquadrada no nível xx da Escala de Evolução 

Funcional mediante a Progressão Vertical a partir de xx de xx de xxxx (caso conste).  

 

READAPTAÇÕES 

 

Ex1: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foi readaptada/o para exercer/responder o cargo/função de 

xxxxx junto a xxx  de  xx dias, no período de xxx a xxx. 

Portari nº  xx de xx de xxxx de xxx, foi  readaptada para prestar serviços junto a xxx  de  xx dias, no período de xxx a 

xxx. 

AVERBAÇÕES DE TEMPO* (E SUAS RETIFICAÇÕES) 

 

Ex1: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foram incorporados/averbados o tempo de xx anos, xx meses, xx 

dias, prestados juntos à xxxxx, sob regime jurídico estatutário/clt, para fins de Aposentadoria e Disponibilidade. 

 

Ex2: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foram incorporados/averbados o tempo de xx anos, xx meses, xx 

dias, prestados em atividade privada, regulada por Lei Federal, para fins de Aposentadoria e Disponibilidade. 

 

Ex3: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, foram incorporados/averbados o tempo de xx anos, xx meses, 

xx dias, prestados juntos ao xxxxx, sob regime jurídico estatutário/clt, e xx anos, xx meses, xx dias, para fins de 

Aposentadoria, Disponibilidade, Adicional de Quinquênio. 

Obs: Se for magistério, incluir: em funções de magistério. 
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CONVERSÃO DE LICENÇA PRÊMIO (ESPECIAL) EM TEMPO COMUM 

 

Exemplo: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foi convertida xx dias como tempo comum. 

Observação: Para os casos de Licença Prêmio (Especial) não gozada convertida em tempo comum. 

 

LICENÇA SEM VENCIMENTOS 

Exemplo: Conforme Portaria/Ato nº xx de xx de xxxx de xxx, foi-lhe concedido licença sem vencimentos no período de 

xx/xx/xxx a xx/xx/xxxx, para fins de interesse particular.  

3.CERTIFICO QUE NO PERÍODO ACIMA REFERIDO, O INTERESSADO CONTA OS SEGUINTES TEMPO 

DE SERVIÇO: 

A. SERVIÇO PUBLICO:  

A.1 NOME DO ÓRGÃO AVERBADO 

No cargo/função de xxxxx 

Periodo: xx/xxx/xxx a xx/xx/xxx 

CLT ou Estatutário 

0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

A.X NOME DO ÓRGÃO ATUAL 

No cargo de xxxxx 

Periodo: xx/xxx/xxx a xx/xx/xxx 

0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

A.X.1 Designado/Cedido para responder pelo cargo/função de xxxxx 

Periodo: xx/xxx/xxx a xx/xx/xxx 
0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

AX.2 Readaptado para prestar serviços junto a(o) xxxxxxx 

Periodo: xx/xxx/xxx a xx/xx/xxx 
0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

A.2 NO CARGO DE: xxxxxxx 0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

B. ATIVIDADE PRIVADA: 

  0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

C. TEMPO DE SERVIÇO NESTA DATA: 

0x (x) anos e 0x (x) meses e 0x (x) dias 

1. DETALHAMENTO DA BASE DE CONTRIBUIÇÃO ATUAL 

ITEM Descrição Valor 

Padrão de vencimentos E-X R$ xxxxx,xx 

Gratificação por tempo de serviço XXX% R$ xxxxx,xx 

Adicional por tempo de serviço XXX% R$ xxxxx,xx 

Enquadramento (progressão horizontal) 
Grau: x 

XXX% 
R$ xxxxx,xx 

Enquadramento vertical 
Nivel: x 

XXX% 
R$ xxxxx,xx 

Décimo incorporado XXX% R$ xxxxx,xx 
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TOTAL  

 

PADRÃO DE VENCIMENTO ATUAL 

Ex: Conforme art/anexo. xxxx da Lei xx de xx de xxxx de xxx, o padrão de vencimentos do cargo XXXXX foi alterado para 

E-XX 

ÚLTIMO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIÇO (QUINQUÊNIO) 

Ex: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, percebe o adicional de xx %, referente ao x quinquênio. 

ÚLTIMA GRATIFICAÇÃO POR TEMPO DE SERVIÇO 

Ex: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, percebe a gratificação por tempo de serviço de xx %. 

ÚLTIMO ENQUADRAMENTO (PROGRESSÃO HORIZONTAL) 

Ex: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, foi enquadrado no Grau XX, correspondente a x% 

 

Ex; Conforme Avaliação xx de xx de xxxx de xxx, foi enquadrado no Grau XX, correspondente a x% 

ÚLTIMO ENQUADRAMENTO VERTICAL 

Ex: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, foi enquadrado no Nível XX, correspondente a x% 

ÚLTIMO DÉCIMO INCORPORADO (ATÉ EC 103/19) DE CADA CARGO 

Ex: Conforme Portaria/Ato xx de xx de xxxx de xxx, foi incorporado x décimos por ter exercido a função de xxxx. 

OUTRAS VANTAGENS PECUNIÁRIAS INCLUÍDAS NOS PROVENTOS 

Ex: Conforme Portaria/Ato/Lei xx de xx de xxxx de xxx, percebe xxxx, xxx% 

Eu, xxxx, digitei. 

Eu, xxxxxxxx, conferi, subscrevi e assino. 

                        Setor, em xx de xxx de 20xx 

 

 
 

xxxxxxx xxxxxxxx 

Cargo Cargo 

 


